INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del
contratista

Juan Andrés Sosa Rodriguez

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

ADENDA UNO (1) AL CONTRATO No.
SEICMSJ/PVCMNA/081/59/2022

Periodo del Informe

Del 01 al 31 de diciembre de 2022

los principales resultados acerca
de los bienes y servicios que han
sido otorgados a las instituciones
beneficiarias del Programa, en el

componente asignado.

Resultado

Se brindé apoyo en solicitar legalizacion de
traslado de bienes en el sistema de gestion de
resolucién de bienes muebles que fueron
adquiridos para los distintos beneficiarios.

Se brindé apoyo en baja en traslado con
afectacion en libros en modo de inventarios del
sistema SICOIN para que los bienes sean
trasladados a las instituciones  que
corresponden conforme las resoluciones de
traslado de bienes.

02.

Participar en reuniones de
caracter virtual o presencial con el
personal administrativo, técnico y
financiero, para verificar los
distintos traslados de mobiliario y
equipo a cada una de las sedes

departamentales.

Resultado

Se participé en diferentes reuniones con el
personal y Director del programa, como
seguimiento a procesos administrativos, y
procesos técnicos, asi como del area de
monitoreo y evaluacion, en donde se trataron
temas de interés para planificacion del 2023.




. A

poyar en la

busqued
asignacion de codigo de insumo a
los productos solicitados por las
Instituciones beneficiarias, de
acuerdo al catalogo
proporcionado por el Ministerio de

Finanzas Publicas

Resultado

Se efectué el apoyé en la busqueda y
asignacion de codigos a mobiliario y equipo
para el Ministerio Publico, Organismo Judicial
y Ministerio de Gobernacion.

Se efectué el apoyé en la busqueda Yy
asignacion de codigos a mobiliario y equipo
para INACIF.

Colaborar en la entrega vy

distribuciéon del mobiliario y
equipo del Programa Prevencion
de la violencia y el delito contra
mujeres, ninez y adolescencia
(PREVI) hacia las instituciones
beneficiarias, asi mismo verificar
la codificacion y la visibilidad de

los bienes.

Resultado

Se cred listado de mobiliario y equipo que se
entregé en las distintas instituciones
beneficiarias del departamento de
Suchitepéquez, Retalhuleu.

Se hizo monitoreo y verificacion del equipo
entregado a las instituciones beneficiarias, en
el departamento de Suchitepéquez,
Retalhuleu.




fﬁontrato

Actividades segun e

Resultados obtenidos de las
~ actividades realizadas

05.

Realizar otras actividades que le
asigne las Responsables del
componente, la Coordinacion
Administrativa Financiera, y la
Direccién del Programa
Prevencion de la violencia y el
delito contra mujeres,

adolescencia (PREVI).

ninez y

Resultado

Se archivé y ordeno formularios de solicitudes
de pedidos.

Apoyo en el traslado de mobiliario y equipo de
la sede de Suchitepéquez, a la sede
departamental de Escuintla.

Se apoyd en la realizacion de formularios de
pedidos para las diferentes compras realizadas
por dicho departamento.

Se apoyd al departamento de compras en la
realizacion de cotizaciones de equipo Yy
mobiliario para los distintos beneficiarios.

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo
de la sede de Suchitepéquez a la sede de
Escuintla.
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